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PODSTAWA PRAWNA

1. Konwencja o Prawach Dziecka.

2. Kodeks pracy.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych).

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000).

5. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz.
740)

6. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 6,
poz. 69 z 2003 r. z pézn. zm.)

7. Statut Szkoty.

8. Program Wychowawczy i Program Profilaktyki Szkoty.

POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét Technicznych
i Ogolnoksztatcacych im. ks. Edmunda Domariskiego w Ilfowie-Osadzie i wokot
niej jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniéw i pracownikéw oraz ochrona
mienia szkoty.

2. Nadzér nad pomieszczeniami szkoly i terenem wokol szkoly w postaci
monitoringu prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkote
oraz po przeprowadzeniu konsultacji z radq pedagogiczng, rada rodzicéw

i samorzadem uczniowskim.
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3. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy
przez pracownikéw szkoty.

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczer,, w ktérych odbywaja sie zajecia
dydaktyczne, wychowawecze i opiekuricze, pomieszczeni, w ktérych uczniom
jest ~udzielana  pomoc  psychologiczno-pedagogiczna, = pomieszczer
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczeni
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

5. Zastosowany monitoring nie narusza godnosci oraz innych débr osobistych
uczniéw, pracownikéw i innych oséb.

6. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych
0s6b, ktérych w wyniku tych nagrari mozna zidentyfikowag, szkola przetwarza
wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie
dluzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.

7. Po uptywie okresu 3 miesiecy, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych osoéb,
ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, podlegaja zniszczeniu.

8. Dyrektor szkoly informuje uczniéw i pracownikéw szkoly o wprowadzeniu
monitoringu.

9. Dyrektor szkoly przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw
stuzbowych informuje ja na piémie o stosowaniu monitoringu.

10. Dyrektor szkoly oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposob
widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich znakéw.

11. Dyrektor szkoly uzgadnia z organem prowadzacym szkote lub placowke
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony
przechowywanych nagrain obrazu oraz danych osobowych uczniéw,
pracownikéw i innych o0s6b, ktérych w wyniku tych nagrain mozna

zidentyfikowa¢, uzyskanych w wyniku monitoringu.
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PRAWA PRZYSEUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM

Prawa os6b objetych monitorowaniem obejmuja:

1. Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreSlonym miejscu,
jego zasiegu, celu, nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego
adresie idanych do kontaktu.

2. Prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach.

3. Prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych.

4. Prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach
i/lub usuniecia dotyczacych jej danych osobowych.

5. Prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.

ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE I OTOCZENIU

W placowce nie ma zainstalowanych kamer - atrap. Ekrany monitoréw
zamontowane w miejscach ogladu obrazéw z kamer nie sa widoczne dla wchodzacych
do tych pomieszczeni osob.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoly

w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje osob;

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku;

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.
Kamery zewnetrzne :
* wejscie gléwne do szkoty,

* parking przed hala gimnastyczna,

Kamery wewnetrzne :
* wejscie glowne do szkoly - parter szkoty,
* Kkorytarz przy pokoju nauczycielskim - parter szkoty,

* korytarz przy taczniku z halg gimnastyczng - parter szkoty,
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» klatka schodowa i korytarz przy wejsciu do internatu od strony szkoty - pietro
szkoly

* Korytarz w internacie

* drzwi wejSciowe i hol na hali gimnastycznej

* lacznik hali gimnastycznej ze szkofa.

MIEJSCA OGLADU OBRAZOW Z KAMER

Miejscem ogladu obrazéw z kamer jest:

1) gabinet dyrektora szkoty,

2) gabinet kierownika internatu,

3) gabinet kierownika hali gimnastyczne;.

1. Osobami uprawnionymi do ciaglej obserwacji monitoringu sa upowaznieni przez
dyrektora pracownicy.

a) obrazy z godzin wieczornych i nocnych obserwowane s na biezaco.
W przypadku niepokojacych sytuacji w otoczeniu szkoty dozorcy odnotowuja
zdarzenie w dzienniku systemu.

b) biezacy zapis monitoringu w ciagu dnia jest obserwowany przez osobe
uprawniong i w przypadku zaobserwowania przez nig sytuacji niepokojacych
ma ona obowigzek zglosi¢ niezwlocznie ten fakt dyrektorowi, kierownikowi
lub wicedyrektorom i odnotowac¢ w dzienniku systemu.

2. W przypadku zaistnienia niepokojacych sytuacji w szkole lub otoczeniu szkoty
osoby uprawnione przegladaja zapisy monitoringu i zgtaszaja dyrektorowi zajscie.
Dokonuja stosownego wpisu w dzienniku systemu.

3. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powolywane na piémie przez
dyrektora szkoly.

4. Osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do nieujawniania danych
zarejestrowanych przez monitoring.

5. Dziennik systemu jest materialem poufnym i wglad do niego maja osoby

upowaznione przez dyrektora.
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REJESTRACJA I PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

Rejestrator monitoringu znajduje sie w pomieszczeniu, do ktérego wstep maja

tylko osoby upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

1.

Podczas uzytkowania urzadzenia rejestracyjnego prowadzi sie dziennik systemu,

w ktérym dokumentuje sie:

a. date i godzine wszystkich waznych wydarzenn zaobserwowanych
w monitorach wraz z opisem reakcji na te wydarzenia,

b. awarie urzadzenia,

c. wydawanie materialu archiwalnego,

d. udostepnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione,

e. polecenia przetozonych.

Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany przez okres 3 miesiecy.

Materiat archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

Prawo do przegladania materialéw nagranych maja osoby upowaznione przez

dyrektora oraz:

a. zainteresowani nauczyciele w obecnosci os6b uprawnionych do obserwacji,

b. zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) uczniéw w obecnosci oséb
uprawnionych do obserwacji,

c. przedstawiciele organéw Scigania.

Plyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom Scigania

- na ich pisemny wniosek.

PRZEKAZYWANIE MATERIALOW UPOWAZNIONYM ORGANOM

1.

Przedstawiciel organéw Scigania pisemnie kwituje odbidr ptyty.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegélne plyty: zawartosé¢ plyty

(np. nagranie z dn. - dzieri, miesiac, rok).
Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktéra nalezy opieczetowac i podpisac przez

osobe uprawniong ze strony udostepniajacego.
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4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowiazuja takie same
zasady, jak przy przekazywaniu plyty.
5. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sa wytacznie

osoby wskazane przez dyrektora.

OZNAKOWANIE TERENU OBJETEGO MONITORINGIEM WIZYJNYM

Budynek szkoly oznakowany jest stosownymi tablicami informujacymi

o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego. Kamery monitorujagce zamontowane sa

w miejscach, w ktérych obraz nie narusza godnosci czlowieka i jego prawa

Y

do prywatnosci.

Piktogram informacyjny (wzor):

OBIEKT MONITOROWA

Tabliczka informacyjna (tres¢ zapisu):

"Monitoring prowadzony jest przez Zesp6t Szkét Technicznych i Ogélnoksztalcacych
im. ks. Edmunda Domariskiego w Itowie-Osadzie, ul. Lesna 10a, 13-240 lfowo-Osada
w celu zapewnienia bezpieczenistwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia
szkoty. Obejmuje wejscia na teren szkoty, plac przed szkola, parking, wejscie gléwne
do budynku, korytarze gtéwne w budynku, interna oraz hale sportows.

Wiecej informacji mozna uzyskac telefonicznie pod numerem 23 654 10 11 lub droga
elektroniczng:  sekretariat@zstio-ilowo.edu.pl lub na stronie http://zstio-

ilowo.edu.pl."
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EWALUACJA STANU BEZPIECZENSTWA

Wplyw systemu monitoringu na bezpieczeristwo jest okresowo badany, celem
stwierdzenia czy rozwigzanie takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w spos6b
nadmierny praw oséb obserwowanych. Wraz z przegladem stanu bezpieczeristwa
budynku przeprowadza sie konsultacje z dyrektorem, kierownikiem internatu,
kierownikiem hali gimnastycznej oraz przedstawicielami pracownikéw, Rady
Rodzicéw, Samorzadu Uczniowskiego w celu podjecia decyzji, czy stosowanie

monitoringu wizyjnego jest nadal zasadne.

PRZEPISY KONCOWE

1. Niniejsze procedury moga by¢ modyfikowane.

2. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie
zarzadzeniem dyrektora szkoty.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura ostateczna decyzje

podejmuje dyrektor szkoty.
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ZARZADZENIE Nr ...
Dyrektora Zespotu Szkoét Technicznych i Ogélnoksztalcacych im. ks.

Edmunda Domarnskiego w Itowie-Osadzie

w sprawie: wprowadzenia w Zycie Procedur funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkdt

Technicznych i Ogélnoksztatcqcych im. ks. Edmunda Domariskiego w Itowie-Osadzie.

na podstawie: Konwencji o Prawach Dziecka, Kodeksu pracy, Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o0golne
rozporzqdzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018
1. poz. 1000), ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740), Rozporzqdzenia
MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pézn. zm.), Statutu Szkoty i Programu Wychowawczego i Programu
Profilaktyki Szkoty.

§1.
Wprowadzam Procedury funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkoét Technicznych i Ogélnoksztatcacych im. ks. Edmunda Domarniskiego w Ifowie-
Osadzie.
§ 2.
Zobowiazuje wszystkich podlegtych pracownikéw do zapoznania sie z trescig
procedur.
§ 3.
Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sa wszyscy
pracownicy szkoty.
§4.
Osobami uprawnionymi do cigglej obserwacji monitoringu s pracownicy

dyzurki szkolnej.
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§5.
Uprawnieni do obserwacji zapiséw monitoringu sa: dyrektor, wicedyrektorzy
i osoby upowaznione przez dyrektora szkoty.
§ 6.
Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostepu ma tylko administrator
szkolnej sieci informatycznej.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOSTEPU
do systemu monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkoél Technicznych i Ogolnoksztalcacych

im. ks. Edmunda Domarnskiego w Ilowie-Osadzie

L.p. Imie i nazwisko osoby Data nadania Data ustania Zakres
upowaznionej upowaznienia upowaznienia upowaznienia
(obserwacja ciagta
/ przeglad
zapiséw)

1. Jacek Markiewicz 12.12.2019r. obserwacja

ciggta/przeglad

zapisOw

2. Jerzy Szmit 12.12.2019r. obserwacja

ciagla/przeglad

zapisOw

3. Kazimierz 12.12.2019r. obserwacja
Truszczynski ciggla/przeglad

zapisOw
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Upowaznienie do dostepu

do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig ..........c.cocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeea ,
do dostepu, do systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Zespole Szkot
Technicznych i Ogolnoksztatcacych im. ks. Edmunda Domarnskiego w Ifowie-Osadzie.

Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciagla obrazu z kamer
/przeglad zapisow na no$nikach (niewlasciwe skreslic),
oddnia ....ccoovvviiiiiiiii ,dodnia c.eeeeeeiiiii .

Osoba upowazniona ma obowiazek zapoznania sie z procedurami
funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz tych, dotyczacych

bezpieczenistwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis upowaznionego pracownika
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Upowaznienie do dostepu

do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Pania Kazimierza Truszczyniskiego, do dostepu,
do systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Zespole Szkoét Technicznych
i Ogolnoksztalcacych im. ks. Edmunda Domariskiego w Ifowie-Osadzie.

Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciagla obrazu z kamer /
przeglad zapisOw na no$nikach (niewlasciwe skreslic),
od dnia 12.12.2019r.,dodnia ......ovvvnneeeeiiiaaann... .

Osoba upowazniona ma obowiazek zapoznania sie z procedurami
funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz tych, dotyczacych

bezpieczetistwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis upowazinionego pracownika
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